
    บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะรัฐศาสตร์และนิติศาสตร์ ภาควิชา/ งาน                                      โทร. ๒๓๖๙ ต่อ         . 
ท่ี อว ๘๑๑๑.    /                                           วันที่          เดือน                          พ.ศ              . 
เรื่อง ขออนุญาตใช้ยานพาหนะ 
 

เรียน คณบดีคณะรัฐศาสตร์และนิติศาสตร ์

 ด้วยข้าพเจ้า (นาย / นาง / นางสาว)                                                                              .                                                   
พร้อมด้วย                                                                                                                       . 
                                                                                                    รวมทั้งสิ้น                 คน 
กรณีฉุกเฉินติดต่อ                                                                     เบอร์โทรศัพท์                         . 
สังกัด คณะรัฐศาสตร์และนิติศาสตร์ ภาควิชา/ งาน                                                                       . 
ขออนุญาตใช้ยานพาหนะ / รถยนต์ ประเภท                     รถส่วนงาน                                            . 
มีความประสงค์ขออนญุาตใช้รถยนต์เพื่อ                                                                                    . 
                                                                        เป็นไปตามหลักเกณฑ์การขอใช้รถข้อ                . 
ณ (สถานที่โปรดระบุให้ชัดเจน หากมีแผนทีก่รุณาแนบมาด้วย)                                                          . 
อ าเภอ/ เขต                                                           จังหวัด                                                 . 
โดยให้รถยนต์ไปรับที่                                                                                                           . 
ในวันที่                           เดือน                                  พ.ศ.                 เวลา                         น. 
และกลับในวันที่                เดือน                                   พ.ศ.                 เวลา                         น. 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณาอนุญาต จะเป็นพระคุณยิ่ง 
 
 (ลงช่ือ) 
 (                                                               ) 
 ต าแหน่ง                                                                . 

ความคิดเห็นจากผู้บงัคับบญัชาตามล าดับช้ัน ความคิดเห็นของเจ้าหน้าที่ดูแลบ ารุงรักษายานพาหนะ 
(   )  เห็นควรอนุญาต 
(   )  ไม่เห็นควรอนุญาต 
 
 
 
                                                                . 
(                                                               ) 

ประเภทกจิกรรมข้อ                                        . 
ค่าบ ารุงรักษายานพาหนะ                                 . 
ผู้รบัผิดชอบค่าใช้จ่าย (   ) ส่วนงาน 
 (   )  อื่น ๆ                                                 . 
 
                                                                . 
(                                                               ) 

คณบดีคณะรัฐศาสตร์และนิติศาสตร ์
(   )  อนุญาต 
(   )  ไม่อนุญาต เพราะ                                                                                                        . 
                                                                                                                                    . 
 
                         (ลงช่ือ) 

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ร้อยต ารวจเอกวิเชียร  ตันศิริคงคล) 
คณบดีคณะรัฐศาสตร์และนิติศาสตร ์

  



  

หมายเหต ุ
1. ใช้งบประมาณค่าใช้จ่ายในการเดินทางจาก 
 เงินรายได้คณะฯ 
 โครงการวิจัย / บรกิารวิชาการ ทีผู่้รบัได้ค่าตอบแทน 
 โครงการต่างๆ ของคณะฯ 
 อื่นๆ โปรดระบุ..................................................................................................................... ....... 

 
2. ใช้งบประมาณในการเบิกจ่ายค่าเบ้ียเลี้ยงพนักงานขับรถจาก  

แผนงานจัดการศึกษาอุมศึกษา 
 งานบริหารทั่วไป 
 งานจัดการศึกษาระดบัปริญญาตรีด้านสงัคมศาสตร ์
 งานจัดการศึกษาระดบับัณฑิตด้านสังคมศาสตร์ 
 อื่นๆ โปรดระบุ..................................................................................................................... ........ 

 
 
 (ลงช่ือ) 
 (                                                               ) 
 ต าแหน่ง                                                                . 
     ผู้ขอใช้รถ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การปฏิบตัิงานตามภารกิจของมหาวิทยาลยั ตามระเบยีบมหาวทิยาลยับูรพา ว่าด้วยการใชย้านพาหนะของ
มหาวิทยาลัย พ.ศ 2565 

ข้อ 4 การใชย้านพาหนะตามระเบียบน้ี ให้ใช้ในกรณีดงัต่อไปน้ี โดยให้ค านึงถงึประโยชน์ของมหาวิทยาลัยเป็น
ส าคัญ   

(1) ภารกิจเก่ียวกับการผลิตบัณฑิตและการพัฒนาก าลังคนของมหาวิทยาลัย รวมถงึการรับสง่อาจารย์พิเศษ 
วิทยากร หรือแขกของมหาวทิยาลัย 
 (2) ภารกิจเก่ียวกับการวิจัย การบริการวิชาการ การทะนุบ ารุงศาสนา ศลิปะ วฒันธรรมและการกีฬา รวมถงึ
การสนับสนุนกิจกรรมของรัฐและท้องถิ่นในการมีส่วนร่วมในการพัฒนาชุมชนและสิ่งแวดล้อม 
 (3) ภารกิจเก่ียวกับกิจกรรมของนิสิต 
 (4) ภารกิจเก่ียวกับสวสัดิการของนิสติและผู้ปฏิบตัิงานในมหาวทิยาลยั 
 (5) ภารกิจเก่ียวกับการบริหารจัดการและการบริการทางสงัคม 
 (6) ภารกิจอ่ืนที่สนับสนุนหรือเก่ียวข้องกับการปฏบิัตงิานของสภามหาวิทยาลยั และมหาวิทยาลัย 
 
 ข้อ 5 การใชย้านพาหนะของมหาวทิยาลัย แบง่ประเภทการใช้งานดังน้ี 
 (1)....... 
 (3) รถส่วนงาน เป็นรถที่อยู่ในความดแูลรับผดิชอบของส่วนงาน ซ่ึงใช้ส าหรับการปฏิบตัิภารกิจของ
มหาวิทยาลัย โดยผู้มีสิทธ์ิขอใช้รถได้แก่ นายกสภามหาวทิยาลัย กรรมการสภามหาวิทยาลัย ผู้ปฏิบตัิงานใน
มหาวิทยาลัย และนิสติ 
 
 ข้อ 6 การขอใช้ยานพาหนะตามข้อ 4 ผูข้อใช้ยานพาหนะไม่ต้องช าระค่าบ ารุงรักษายานพาหนะ เว้นแต่กรณี
ดังต่อไปน้ี 
 (1) การขอใชย้านพาหนะ เพื่อโครงการหรือกิจกรรมที่มีการจัดเก็บรายได ้หรือมีการตัง้งบประมาณส าหรับ
โครงการหรือกิจกรรมน้ันในส่วนงานหรือหน่วยงานภายในส่วนงาน 
 (2) การขอใชย้านพาหนะเพื่อการบริการวิชาการที่มีการจัดเก็บรายได ้
 (3) การขอใชย้านพาหนะตา่งส่วนงาน 
 (4) การขอใชย้านพาหนะที่ไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขที่รองอธิการบดีที่อธิการบดีมอบหมาย
หรือหัวหน้าส่วนงานประกาศก าหนด 
 การขอใช้ยานพาหนะที่ไม่ต้องช าระคา่บ ารุงรักษาตามวรรคหน่ึงน้ัน ผู้ขอใช้ยานพาหนะอาจแสดงความประสงค์
ขอช าระค่าบ ารุงรักษายานพาหนะและค่าใชจ้่ายอ่ืนก็ได ้
 ค่าบ ารุงรักษายานพาหนะตามข้อน้ีไม่รวมค่าน้ ามันเชื้อเพลงิ คา่ผ่านทางพเิศษ ค่าเชา่ที่จอดรถ คา่ตอบแทน
พนักงานขับรถ ค่าที่พักพนักงานขับรถยนต์กรณีพักค้างคืน 
 ค่าตอบแทนและคา่ที่พักของพนักงานขบัรถยนต์ให้เป็นไปตามประกาศของมหาวิทยาลัย 
 
 ข้อ 8 ขั้นตอนและวิธีการในการใช้ยานพาหนะให้ด าเนินการดังตอ่ไปน้ี 
 (1) ....... 
 (2) กรณีรถส่วนกลาง รถส่วนงาน และรถเฉพาะกิจ ให้ผู้มีสิทธขิอใช้รถมีค าขอความเห็นชอบจากผู้บงัคบับัญชา
ตามล าดับชั้น เพื่อเสนอผู้มีอ านาจอนุมัติให้ใช้ยานพาหนะก่อนอย่างน้อยสามวันท าการ เว้นแต่กรณีมีความจ าเป็น
เร่งด่วนไม่ต้องมีค าขอใช้ก่อนสามวันท าการ และให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขที่รองอธิการบดีที่
อธิการบดีมอบหมายหรือหัวหน้าส่วนงานประกาศก าหนดแล้วแต่กรณี 


